
ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE INTEGRACIÓN SOCIAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO AYUDA DE MEMORIA

Código: FOR-GD-040

Versión: 1

Fecha: 12026022259-

07/07/2026

Página: 1 de 3

Lugar

Fecha

Tema

Desarrollo

JIC PORTAL DE LOS SUEÑOS

17 septiembre 2026

Instructivo cero emisiones

HORA: 6:50 am-7:00 am

ASISTENTES: talento humano del jardín infantil

PROPÓSITO: Reducir al máximo la generación de gases contaminantes y
residuos, promoviendo prácticas sostenibles en el lugar de trabajo y en la vida
diaria.

ORDEN DEL DÍA:

1.Saludo de bienvenida

2.Socialización de la información sobre el protocolo a familias, talento humano.
3.Firmas y evidencias

DESARROLLO:

Siendo las 6:50 am se realiza la socialización con el equipo de talento humano

del jardín infantil, se realiza la siguiente información.

Este instructivo aplica para todo el personal, visitantes y proveedores dentro de la

unidad operativa.

1. Lineamientos principales:

Uso eficiente de la energía

☑ Movilidad sostenible

Manejo de residuos

Consumo responsable

Conciencia ambiental

2. Responsabilidades:

Todo el personal

✓ Coordinación de gestión ambienta
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Visitantes y proveedores

3. Evaluación

Revisar cada tres meses el consumo de energía, agua y papel

Medir reducción en generación de residuos

Reportar logros y ajustar estrategias.

Muévete de forma sostenible

Camina, usa bicicleta o transporte público en lugar de carro o moto.

Ahorra energía en casa

Apaga luces que no uses, desconecta cargadores y usa bombillos ahorradores.

Cuida el agua

Cierra la llave mientras te cepillas y toma duchas cortas.

Reduce el uso de plástico

Lleva tu propia bolsa al mercado y evita productos desechables.

Consume de forma responsable

Compra productos locales y evita desperdiciar comida.

Usa menos aparatos eléctricos innecesarios

Entre menos energía consumas, menos contaminación se genera.

수 Siembra plantas o árboles

Ayudan a limpiar el aire y producen oxígeno.

El análisis de resultados sobre el tema de cero emisiones en el talento humano

del jardín portal de los sueños, se evidencia que todas las participantes
comprendieron adecuadamente el contenido. Se observó una apropiación
positiva de conceptos como el cuidado del medio ambiente, la reducción de la
contaminación y la importancia de adoptar prácticas sostenibles en la vida diaria y
en el entorno laboral. Además, las participantes lograron identificar acciones
concretas como el ahorro de energía, el uso responsable de recursos y la
disminución del uso de plásticos. En general, los resultados reflejan un
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aprendizaje significativo y una buena disposición para aplicar estos
conocimientos en su contexto.
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Actividad Responsable Fecha límite

Compromisos

Próxima

reunión

Elaboró Tatiana Cuellar
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